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第一條 為加強設備管理、維護正常運作並確保堪用性，特制定本規則。 

第二條 本規則借用時間以職員上班時間為主，對象限於本系、所之教師（含
專、兼任）及本系、所學生。 

第三條 各類教學設備器材應用於教學、研究或公務，不得挪為私人之用途。
借用前需至系辦填寫借用登記表，學生並繳押證件，經助教或秘書核
准後始得借出，證件於器材歸還時退還。 

第四條 各類教學設備器材借用期限、違規處理辦法如下： 

一、 各類教學設備器材借用採預約登記制，惟需於使用時間半小時
前完成申請手續，逾時將由次位預借者借之，每學期逾三次預
借而未借用者，取消其預約權。 

二、 上課教學用之器材需於下課後立即歸還，如須延長借用時間，
則由授課教師保管之，並於次日上午歸還。 

三、 如逾期未歸還者，且無法取得特殊狀況相關證明者，每逾期一
日，則停止其借用權三日，依此累計。 

四、 未經借用申請手續，而攜出設備者，視情節輕重予以警告，停
止借用權一個月。 

第五條 特殊案件（如：系展、期中及期末評圖等），需以專案辦理借用。借用
規則另訂於下： 

一、 需至系辦填寫專案申請表，並經授課老師同意簽名後，方可正
式借用。 

二、 借用時，需繳押證件及押金 1000 元。 

三、 借用期間：系展或評圖開始日前一天，至結束日當天為止。 

四、 如逾期未歸還者，沒收其押金（100 元／一天，扣完為止）供系
學會活動使用，並停止借用權。 

第六條 教學設備器材應依規定之程序操作使用，並善加維護保管，倘使不當
使用，造成器材損壞時，借用人應自費修復，若無法修復、修復後無
法恢復功能或遺失時，需自購相同品牌及功能之器材歸還或照價賠
償，以上自費修復、購置或照價賠償，限期一個月內完成。 

第七條 設備若發生故障應立即報告系辦公室人員，不得擅自拆卸修理。 

第八條 本規則經系務會議通過後實施，修正時亦同。 


